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CAIET DE SARCINI

Achizitie servicii evaluare a fiselor de proiecte
POR/POCU depuse in cadrul masurilor cuprinse in
Strategia de Dezvoltare a Grupului de Actiune Locala
Tirgu Mures
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1. INFORMATII GENERALE
1.1 Autoritatea contractanta

Asociatia Grup de Actiune Locald Tirgu Mures

1.2 Descrierea contextului

Asociatia Grup de Actiune Locala Tirgu Mures este beneficiarul proiectului nr: POCU/390/5/1/123631,
“Sprijin pentru functionarea Asociatiei Grup de Actiune Locala Tirgu Mures”, Cod SMIS 2014+:123631.

Proiectul este finantat prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020, Axa prioritard 5 Dezvoltare
locald plasatda sub responsabilitatea comunitdtii, Axa prioritard 5 Dezvoltare locald plasatd sub
responsabilitatea comunitatii Prioritatea de investitie 9.vi Strategii de dezvoltare locala apel de proiecte
elaborate la nivelul comunitatii, apel de proiecte POCU/390/5/1/Reducerea numarului de comunitati
marginalizate (roma si non-roma) aflate in risc de saracie si excluziune sociald din orase cu peste 20.000
locuitori, cu accent pe cele cu populatie apartindnd minoritatii roma, prin implementarea de masuri/
operatiuni integrate in contextul mecanismului de DLRC./1/Reducerea numarului de comunitati
marginalizate (roma si non-roma) aflate in risc de saracie si excluziune sociald din orase cu peste 20.000
locuitori, cu accent pe cele cu populatie apartindnd minoritatii roma, prin implementarea de masuri/
operatiuni integrate in contextul mecanismului de DLRC.

Obiectivul general al proiectului este de a sprijini Asociatia Grup de Actiune Locala Targu Mures in
vederea gestionarii eficiente a fondurilor alocate prin Strategia de Dezvoltare Locala, prin aprobarea unor
propuneri de proiecte mature care sa contribuie la reducerea pana in anul 2023 a numarului de persoane
aflate 1n risc de sdrdcie si excluziune sociala in teritoriul vizat de Strategia de Dezvoltare Locala, alaturi de
imbunatatirea calitdtii vietii, cresterea coeziunii sociale, imbunatatirea mediului de viatd si cresterea
economica in teritoriul SDL.

Obiectivele specifice ale proiectului
Obiectiv specific 1: Asigurarea sprijinului logistic pentru functionarea GAL Tirgu Mures

Obiectiv specific 2: Cresterea gradului de informare a beneficiarilor si potentialilor beneficiari ai GAL,
precum si a membrilor comunitatii vizate de SDL

Obiectiv specific 3: Implementarea Strategiei de Devoltare Locald si asigurarea unui proces de gestionare
eficienta a fondurilor alocate interventiilor/masurilor stabilite in Strategia de Dezvoltare Locala
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2. OBIECTIV, SCOP SIREZULTATE ASTEPTATE

2.1 Obiectiv general

Potrivit cererii de finantare aferentd contractului POCU/390/5/1/123631, “Sprijin pentru functionarea
Asociatiei Grup de Actiune Locala Tirgu Mures”, Cod SMIS 2014+:123631, in vederea realizarii
Subactivitatii A.2.2.” Evaluarea si selectia fiselor de proiect”, Grup de Actiune Locald Tirgu Mures doreste
achizitioarea de servicii de evaluare propuneri (fise) de proiecte POR/POCU.

2.2 Scop

Scopul acestui proiect este de a asigura calitatea si obiectivitatea procesului de evaluare a fiselor de proiecte,
prin asigurarea unei liste de experti care sd furnizeze expertiza specializata 1n acest sens in:

e evaluarea fiselor de proiecte depuse in cadrul masurilor cuprinse in Strategia de Dezvoltare a
Asociatiei Grup de Actiune Locala Tirgu Mures

2.3 Rezultate asteptate

e procesul de evaluare este functional - minim 5 — maxim 40 de fise de proiecte evaluate in cadrul
masurilor cuprinse in Strategia de Dezvoltare a Grupului de Actiune Locala Targu Mures;

Intrucat rezultatele acestui serviciu depind de maturitatea fiselor de proiecte primite de Asociatia Grup de
Actiune Locald Targu Mures spre evaluare, consultantul va avea 1n vedere cd numadrul fiselor de
proiecte este indicativ.

4. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

4.1 Activitati specifice

I. Furnizarea de experti pentru procesul de evaluare a fiselor de proiecte propuse pentru finantare in
cadrul masurilor cuprinse in Strategiei de Dezvoltare a Grupului de Actiune Locala Tirgu Mures

In vederea gestionarii eficiente a fiselor de proiecte depuse in cadrul fiecaruii apel de fise de proiecte, Grup
de Actiune Locala Tirgu Mures are nevoie de expertiza externa pe o perioada de 8 luni.

Consultantul va furniza minim 4 experti care vor realiza, la solicitarea Grup de Actiune Locala Targu Mures,
verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii fiselor dee proiecte, precum si evaluarea din punct
de vedere tehnic si financiar a fiselor de proiecte depuse de catre potentialii beneficiari ai masurilor cuprinse
in Strategia de Dezvoltare a Grupului de Actiune Localda Targu Mures.

La depunerea ofertei, Consultantul va prezenta lista cu expertii, insotitd de CV-urile si documentele
justificative care dovedesc experienta specifica.

Consultantul va nominaliza doar experti care vor dovedi competenta i experienta necesare pentru realizarea
obiectivelor proiectului.
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Il. Evaluarea fiselor de proiecte propuse spre finantare in cadrul misurilor cuprinse in Strategiei de
Dezvoltare a Grupului de Actiune Locala Tirgu Mures

Evaluarea fiselor de proiecte se va realiza in conformitate cu Procedura de evaluare si selectie aprobata la
nivelul Asociatiei Grup de Actiune Locald Targu Mures (Anexa 1 la Caietul de sarcini)

Conform Procedurii de evaluare si selectie aprobata la nivelul Asociatiei Grup de Actiune Locald Targu
Mures, dupa primirea si inregistrarea fiselor de proiecte, acestea vor fi repartizate unei echipe de evaluatori
independenti care vor efectua atat verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii acestora, cat si
evaluarea tehnico-financiara a fiselor de proiecte.

Ambele verificari, respectiv atat etapa 1 - verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii (CAE) cat
si etapa 2 — verificarea tehnico-financiara (ETF) - vor respecta principiul de verificare ,,4 ochi”, respectiv se
va desemna o echipa de cate 2 evaluatori pentru fiecare fisa de proiect.

Durata de evaluare a unei fise de proiect nu poate depasi 35 zile calendaristice incepand cu data primirii figei
de proiect, respectiv etapa CAE, etapa ETF, inclusiv perioadele de solicitare si raspuns la clarificari aferente
fiecarei etape, vizita la fata locului pentru fisele proiect POR selectate (la care se poate adduga perioada de
solutionare a contestatiilor (daca e cazul).

In vederea evaludrii fiselor de proiecte, consultantul va pune la dispozitia Asociatiei Grup de Actiune Locali
Targu Mures, la cererea acesteia si in termenul indicat, expertii solicitati pentru realizarea evaluarii fiselor de
proiecte. In acest sens, Consultantul trebuie si se asigure ci expertii respectivi sunt disponibili pentru
realizarea acestor activitati, in conformitate cu Declaratiile de disponibilitate semnate de catre acestia.

Consultantul va avea responsabilitatea analizarii la timp si In conformitate cu Procedura de evaluare si
selectie a fiselor de proiecte aprobata la nivelul Asociatiei Grup de Actiune Locala Targu Mures, a a fiselor
de proiecte, cu respectarea celor mai inalte standarde profesionale si etice, precum si a transparentei si
corectitudinii procesului de analizd, in vederea asigurarii tratamentului egal pentru toate fisele de proiect
analizate. Consultantul va depune toate diligentele necesare pentru evitarea oricarui conflict de interese in
cazul expertilor evaluatori implicati in contract.

Pe toatda durata contractului, Consultantul se va asigura ca expertii respectd confidentialitatea informatiilor
cuprinse in figele de proiect evaluate.

Pentru fiecare fisd de proiect evaluatd, evaluatorii vor semna Declaratie privind evitarea conflictului de
interese si Declaratia privind confidentialitatea datelor/informatiilor.

Consultantul, de comun acord cu reprezentantii Asociatiei Grup de Actiune Locala Targu Mures, atunci cand
se solicitd participarea reprezentantilor acesteia, poate organiza intalniri de lucru periodice cu expertii,
necesare familiarizdrii acestora cu specificul domeniilor de interventie ale Strategiei, respectiv cu
metodologia si criteriile utilizate in procesul de analiza, elaborate si aprobate la nivelul Asociatiei Grup de
Actiune Locald Targu Mures.
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4.2. Managementul contractului

Autoritatea contractantd

Asociatia Grup de Actiune Locala Targu Mures va fi beneficiarul acestui contract, i, in aceasta calitate va fi
responsabild pentru toate aspectele privitoare la coordonarea implementarii eficiente a contractului.

Consultant:
Consultantul este responsabil cu realizarea la timp a contractului si a sarcinilor incluse in caietul de sarcini.

Consultantul va indeplini sarcinile incluse in contract cu atentia, eficienta si promptitudinea necesare, in
conformitate cu bunele practici din domeniu.

Consultantul este responsabil pentru un management administrativ si financiar solid si orientat spre rezultate
in ceea ce priveste procesul de implementare a contractului.

Consultantul va furniza expertii desemnati sa indeplineasca sarcinile prevazute in caietul de sarcini, fiind
responsabil pentru activitatea acestora. Consultantul nu va opera schimbari fara aprobarea in scris prealabila
a Autoritatii contractante.

5. LOGISTICA SI STABILIREA CALENDARULUI
5.1. Locul de desfasurare

Baza operatiunilor pentru acest contract va fi sediul Consultantului care trebuie sd dispund de un spatiu
adecvat de lucru pentru care trebuie sa asigure, pe toatd perioada derularii activitatilor, resursele materiale si
umane necesare implementarii in bune conditii a contractului.

Consultantul va acoperi toate cheltuielile generale legate de acest birou (spatiu de lucru) si functionarea
acestuia n scopul derularii contractului. Aceste costuri sunt considerate ca incluse in pretul contractului.

5.2. Derularea contractului

Se intentioneaza ca data de incepere a activitatfilor sa fie intr-un interval de maxim doud saptdmani de la
semnarea contractului de catre ambele parti.

Perioada prevazuta pentru derularea contractului va fi de 8 luni de la data de incepere a activitatilor.

6. PERSONAL

Consultantul trebuie sa aiba capacitatea de a furniza resursele necesare, de a-si indeplini activitatile si de a-si
atinge obiectivele prevazute la standardele impuse, in intervalul de timp stabilit.

Consultantul va asigura personalul adecvat ca si echipamentele necesare pentru efectuarea eficienta a tuturor
activitatilor stipulate iIn contract §i pentru realizarea in final a obiectivelor proiectului din punct de
vedere al termenelor, costurilor si calitatii.

6.1 Lider de echipa

Consultantul va asigura un lider de echip4, care va raspunde de:
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e asigurarea legdturii cu Autoritatea Contractantd, pentru toate aspectele legate de managementul
contractului, de gestionarea si coordonarea echipei de experti furnizati pe contract de catre
consultant;

e asigurarea punerii la dispozifie, de catre consultant, a echipamentelor si logisticii necesare echipei de
proiect pentru buna desfasurare a activitatilor;

Liderul de echipa poate fi unul din Expertii evaluatori de la Cap. 6.2.

Costurile legate de plata liderului de echipi cad exclusiv in sarcina consultantului, fiind considerate ca
incluse in pretul contractului.

6.2 Experti

In recrutarea expertilor, consultantul va acorda o atentie speciald nevoii de a asigura expertiza calificati in
domeniul implementarii/monitorizarii proiecelor cu finantare din POR si/sau POCU, astfel incat sa se asigure
cea mai buna corelare intre activitatile ce trebuie derulate si expertiza furnizata prin acest contract.

Procedura de selectie trebuie sa fie transparentd si trebuie sd se bazeze pe criterii predefinite, incluzand
calificari profesionale si experientd in munca.

Criteriile minime pe care trebuie sa le indeplineasci expertii sunt urmatoarele:

1. Expert financiar (2 persoane)
Calificari si abilititi
e  Studii superioare universitare de lunga durata absolvite cu diploma de licentd — domeniu economic
Experienta profesionald specifici
e Experientd profesionald de cel putin 3 ani in evaluarea/implementarea de proiecte finantate din
fondurile Uniunii Europene (POR/POSDRU/POCU/PODCA/POCA)
2. Expert tehnic (2 persoane)
Calificari si abilitati
e Studii superioare universitare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta
Experienta profesionald specifici
e Experientd profesionald de cel putin 3 ani in evaluarea/implementarea de proiecte finantate din
fondurile Uniunii Europene (POR/POSDRU/POCU/PODCA/POCA)

Pentru aprobarea expertilor de catre Autoritatea Contractanta sunt necesare urmatoarele documente:

- CV-uri (in format Europass) in care se vor prezenta punctual proiectele/contractele similare in care
au fost implicati pe pozitii similare celor pentru care sunt propusi in prezenta oferta

- Copii dupa diplomele de studii absolvite/certificari in specialitatea solicitata

- Referinte/recomandari/contracte de muncd pentru demonstrarea cerintelor privind experienta
specifica

Consultantul trebuie sa ia in considerare faptul ca fisele de proiecte si documentele anexa ale acestora vor fi
in limba roméana.

7. MONITORIZARE SI EVALUARE

Indicatori specifici stabiliti furnizeazad date valide, pertinente si folositoare pentru stabilirea progresului
pentru atingerea rezultatelor asteptate.

Indicatorii minimi sunt;

1. Numarul fiselor de proiecte evaluate de catre experti
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Furnizarea la timp a grilelor de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii
Furnizarea la timp a grilelor de evaluare tehnica si financiare

Numarul de clarificari solicitate beneficiarilor

o M w0

Numarul de fise de proiecte propuse spre aprobare;

8. BUGETUL ESTIMAT
Bugetul estimat este de 90.000,00 lei fara T.V.A.

Plata serviciilor de evaluare propuneri (fige) de proiecte POR/POCU, se va realiza la finalizarea prestarii
serviciului, pe baza facturii emise de furnizor dupa receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate, in
termen de 30 de zile, integral prin ordin de plata, in contul specificat de furnizor la contractare.

9. CERINTE PRIVIND iNTOCMIREA OFERTEI
Oferta elaborata de ofertant trebuie sa cuprinda:
- Propunerea tehnica - trebuie sa respecte specificatiile tehnice minime din Caietul de Sarcini.

- Propunerea financiara - Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze
toate informatiile solicitate cu privire la pret, precum si la alte conditii financiare si comerciale legate
de obiectul contractului de achizitie.

- Alte documente
o Scrisoare de Inaintare

o Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute de art. 59, 164, 165 si 167 din Legea
nr. 98/2016

o Documente justificative pentru demonstrarea experientei similare

Ofertantul trebuie si faci dovada ca a realizat in ultimii 3 ani (impliniti la data limita stabilita
pentru depunerea ofertelor), la nivelul unui contract sau maxim 3 contracte, servicii similare cu
obiectul contractului (evaluare fise de proiecte/cereri de finantare) a cidror valoare cumulati este de
minimum 90.000 lei fara TVA.

10. ANEXE

1. PROCEDURA DE EVALUARE SI SELECTIE A FISELOR DE PROIECTE POR/POCU DEPUSE IN
CADRUL MASURILOR CUPRINSE IN STRATEGIA DE DEZVOLTARE A Asociatiei Grup de Actiune
Locala Targu Mures

2. “GHIDUL SOLICITANTULUI - CONDITII SPECIFICE DE ACCESARE A FONDURILOR IN
CADRUL APELURILOR DE FISE DE PROIECT LANSATE DE Asociatia Grup de Actiune Locald Targu
Mures in cadrul SDL- Etapa Ill-a a mecanismului DLRC (Dezvoltare Locala plasata sub Responsabilitatea
Comunitatii) - PROGRAMUL OPERATIONAL CAPITAL UMAN 2014-2020.

3. “GHIDUL SOLICITANTULUI- CONDITII SPECIFICE DE ACCESARE A FONDURILOR IN
CADRUL APELURILOR DE FISE DE PROIECT LANSATE DE Asociatia Grup de Actiune Locala Targu
Mures in cadrul SDL- Etapa Ill-a a mecanismului DLRC (Dezvoltare Locala plasata sub Responsabilitatea
Comunitatii) - PROGRAMUL OPERATIONAL REGIONAL 2014- 2020

Intocmit,
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